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specifici dell'apprendimento, nella sua attivita di ricerca e

nell’ambito clinico si occupa di ADHD e DSA.



Guida dlla navigazione

Scrivere testi facilmente & il tutor multimediale per la produzione del
testo scritto progettato per sostenere ’alunno nella produzione e revisione
del testo secondo un’impostazione metacognitiva.

In tal senso I’applicativo, costituito da una barra di navigazione,
accompagna I’alunno durante tutte le fasi fondamentali della produzione
scritta ed & per questo strutturato in fasi sequenziali progressive.
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Nel dettaglio:

— impostazione della tipologia testuale

— scelta/scrittura del titolo

— impostazione delle domande guida

— scelta/scrittura degli appunti o delle parole chiave
— stesura della scaletta

— scrittura del testo

revisione del testo e

Durante il percorso il tutor, richiamabile dall’alunno @ @
a seconda della necessita, interviene con utili suggeri-
menti nella corretta costruzione del testo e promuove la ﬂ //
riflessione sul lavoro che si sta svolgendo.
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Impostazioni

Accedendo al pannello delle impostazioni, sara possibile impostare:
— le «Impostazioni del personaggio», con cui scegliere di visualizzare in
automatico il tutor a ogni avvio del programma e decidere se visualizzare
o meno i fumetti scritti relativi all’audio pronunciato;
— le «Preferenze dell’editor», opzione che consente di decidere con quale
programma di scrittura aprire i documenti.

IMPOSTAZIONI

Impostazionl personaggio

[#visualizzare il persanaggic all'avvio del programma

[Cvisualizza | fumetti

Preferenze editor

@ Apri il documento utilizzando Microsoft word

DApri il documenta utilizzanda OpenOffice writer

La struttura del programma

Dopo aver creato un nuovo progetto, cliccando sul tasto «Nuovo»,
o dopo aver aperto un progetto gia creato con il tasto «Apri» si attiva la
barra di navigazione principale.
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GUIDA

Fase preparatoria: creazione/apertura del progetto
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1) Tipologia (Impostazione della tipologia testuale)

Q&rimra testi

% fucilmenre[‘ nuovo | [ F7aprr |[B saLva ”[Dmpcsmzmm][g::-" STRUMENTI| —, 53

' DOMANDE
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Selezionando questa funzione, si apre una finestra con la lista delle
varie tipologie testuali caricate nel programma: testo descrittivo, testo
narrativo, testo espositivo, testo argomentativo.

Per ognuna di esse viene presentata una breve descrizione e un

esempio.

m Il testo descrittivo {oggettivo o v

[ iestolnarrative ] soyyellivo) ha lo scopo di descrivere,

in modo pit o meno dettagliato, le
] caratteristiche di persone, cose e
azioni, luoghi reali o immaginari, ma
anche emozioni e sentimenti. Le frasi |=
sono brevi e chiare. Eccone un
cscmpio:

[ Testo espositivo

[ Testo argomentativo ]

«Abitiamo in una casa tutta bianca a —
due piani. Sul tetto sventola la
bandiera della nostra squadra del
cuore. Sotto il tetto si wvedono |
balconi del secondo piano, tutti
fioriti di gerani rossi. Sotto, al primo

mismn e enmn Fen fimacken cha

[ ox l

Nell’«Area insegnante» presente nel pannello «Strumenti» sara
eventualmente possibile aggiungere ulteriori tipologie testuali.

2) Titolo (Scelta/scrittura del tifolo)

Una volta impostata la tipologia di testo sulla quale lavorare e confer-
mata la scelta cliccando «ok», si passa alla seconda fase: I'impostazione
del titolo.
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Scrivere testi
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GUIDA

Selezionando questa funzione, si apre una finestra con un campo di
testo in cui digitare il titolo del testo che si andra a scrivere e un elenco
scorrevole con una proposta di titoli specifici per la tipologia testuale
selezionata.

Inserisci Litolo
Il mio giaco preferito

Seleziona il titolo da un archivio

1l mio gioco preferito

La mia camerctta

Il/la mio/mia migliore amico/a
La mia maestra/il mio maestro
Il mio sport preferito

Nell’«Area insegnante» presente nel pannello «Strumenti» sara
eventualmente possibile aggiungere ulteriori titoli.

3) Domande Guida (Impostazione delle domande guidal)

Dopo aver scritto o selezionato il titolo del testo sul quale lavorare e
confermata la scelta cliccando «ok», si passa alla fase successiva: I'im-
postazione delle domande guida.

@ig;‘ﬁ;‘rg[ﬁmuovo][ T aprI |[B sawva ]|[D1Mm5rnzm~[][,_-:-‘"SrRUMEN'n] =
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GUIDA
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Selezionando questa funzione, si apre una finestra in cui, sulla sini-
stra, si trova un elenco scorrevole con una proposta di domande guida per
la stesura del testo.

E possibile scegliere le domande desiderate semplicemente cliccan-
dole: le domande scelte verranno caricate nella lista di destra.

E possibile inserire anche nuove domande, editando i campi della
lista di destra.

DOMANDE GUIDA

Seleziona le Domande dall’archivio Lista domande selezionate

E poi? " | Che caratteristiche ha?
E stata la reazione giusta? Perché?

- ] Che cosa 47
E un personaggio reale?

Era gi3 capitato prima? Che cosa ne pensi?
In che modo?

. . e i 1H Ha?
In che occasione vi siete conesciuti Che emozioni ti suscita

In cosa sicte pid diversi?

A - Com'é fatto?
In cosa vi assomigliate?

In guanti si pud giocare? Come funziona?
Ugni quanto ti alleni? ) )
Perché? Di cosa si tratta?

[T

Qual & il particolare che ti colpisce «

. o E poi?
Qual & il tuo giudizio finale? P
Qual & la cosa che ti piace di mene?
Nual & la rnsa rhe ti niaca di nin?
L e T »
OK ]

Nell’«Area insegnante» presente nel pannello «Strumenti» sara
eventualmente possibile aggiungere ulteriori domande guida.

4) Appunti (Scelta/scrittura degli appunti o delle parole chiave)

Dopo aver scritto o selezionato le domande guida sulle quali costruire
il testo e confermata la scelta cliccando «ok», si passa alla fase successiva:
la scrittura degli appunti o delle parole chiave.

= Serivers testi

S fuci|menl‘e[‘ nuovo | [ F7aprr |[B saLva ]|[i:i IMPOSTAZIONI | [5=° sTRuMENTI| —, £33

' ' DOMANDE |
TIPOLOGIA| TITOLO | PRTIEDE | APPUNTI
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Selezionando questa funzione, si apre una finestra in cui, sulla sini-
stra, si trova un elenco scorrevole con una proposta di parole chiave utili
come suggerimenti alla scrittura del testo.

E possibile scegliere le parole desiderate semplicemente cliccandole:
le parole scelte verranno caricate nella lista di destra. E possibile inserire
anche nuove parole chiave o nuovi appunti piu estesi, editando i campi
della lista di destra.

APPUNII

Seleziona le parole dall'archivio Lista parole selezionate

bambola videogiochi
macchinina biciclella
trenino .
nascondino partita
V|.deog|0ch| gioco in scatola
gioco in scatola
partita nascondino
purattini -

s buratt
bicicletta urattni

[ oK l

Nell’«Areainsegnante» presente nel pannello «Strumenti» sara even-
tualmente possibile aggiungere ulteriori parole chiave o appunti piti estesi.

5) Scaletta (Stesura della scaletta)

Una volta impostati anche gli appunti o le parole chiave e confermata
la scelta cliccando «ok», si passa alla fase successiva: la stesura della
scaletta.

o Serivers basti

% facilmeme[ﬁmuovo [ 7 APRI ][B SALVA ]|[i:i IMDGSTAZIONI][-,:--‘-’STRUMENTI] — &4

TIPOLOGIA| TITOLO D%‘Jfb'ff APPUNTI | SCALETTA | SCRIVI
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Selezionando questa funzione, si apre una finestra in cui vengono
visualizzati gli appunti o le parole chiave inserite nella fase precedente.

Lalunno dovra ordinare i campi di testo dando loro una priorita che
sard quella consigliata in fase di stesura del testo.

La scaletta puo essere ridotta a barra cliccando il pulsante «Riduci
a barra» posto in alto a destra vicino alla «X».

SCALETIA

Irascina gl elementi per ordinare la scaletta
videogiochi
partita
gioco in scatola
bicicletta
nascondino

burattini

In fase di scrittura del testo & consigliabile tener aperta la scaletta
in modo da poter consultare in ogni momento le informazioni utili alla
stesura del testo.

6) Scrivi (Scrittura del testo)

Dopo aver riordinato la scaletta con gli appunti e le parole chiave
e confermata la scelta cliccando «ok», si passa alla fase successiva: la
scrittura del testo.

= Secrivere tasti
2 focilmente

rocea] oo g [cnr ] s

[ NUOVOD H APRI H SALVA ”[ IMF-‘OSTAZIONI][ STRUMENTII — 3\/{
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Selezionando questa funzione, si apre il documento in formato testo
(.doc o .odt a seconda del programma di videoscrittura installato sul PC).
Si ricorda a questo proposito che & necessario avere installato sul proprio
computer Word oppure Writer. Sul documento che viene aperto sono visibili

il titolo scelto e le domande guida selezionate.

,ij}uu-;u.- O
e e e
| B e E B SESEE) waca x-n-l[n-wi smes AaBbe Al wmca
ey (B A A B W ppa gy ey st
s o iy -

Il mio gioco preferito

Che carsteristiche ha?

Che cosa fa?

-1 Me1a) hestie At Aeed D s

Sia il titolo che le domande guida sono rieditabili. Possono cioe es-
sere modificati o cancellati a piacimento. Essendo in formato «testo» sara
possibile aggiungerne altri o, nel caso delle domande guida, modificarne

I'ordine di presentazione.

EREETE
B T )
a7 08 SRS x.n.n[uwi s Aalib .-\uli pance

Ta e
[t . ..;-..-u‘ EEEE

Il mio gioco preferito

Chee caraneristichs ha?
1l mio goco preferto & § basket.
Pergocare a basket bisogna dwvidersi n due souadre.

Char arzion] U suscita?

-1 e 18) Petie At A ® ) esmas
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A questo punto I'utente & libero di scrivere il suo testo. Come segnalato
in precedenza, si consiglia di tenere aperta la finestra «Scaletta» in modo
da poter controllare le parole e le espressioni utili durante il lavoro (che
potranno essere incollate nel documento cliccandole con il tasto destro
del mouse).

ESTEETag LT T pe———r———
= e e s e Swee e
= S R
PR T S

EEHT o a.un[;&(d- st AnBb AaB ssca o
[T ey i P [ +
s 5 L]

T et

Il mio gioco preferito

Tra | tani giochi che n placcions — come | videogiochi, | giochi in seatols, | nascending, | Bumattel — I mig
preferac & 4 basket, |

Char caralteristiche ha?
1 basiet, oasla la palacanesieo, ¢ un gics ks dvertents:
Par giocare o baske! Baogna dvisersi n dus sauadne

Chr emezion) U suselta?

=T S

La stesura del testo avviene come di norma accade in un documento
digitale. Potranno essere dunque inserite immagini a supporto della trac-
cia scritta, si potranno caratterizzare in maniera specifica le parti di testo
selezionate, si potra fare il copia-incolla, ecc.

Il mio gioco preferito |

Traitanti gicchi che mi pidccono — come | videogiochi, | giochi in scatcla, | rascondng, | buratting — i mis.
preferito @ i basket

Che caratieristiche ha?
Weashat. casia o palscanestic, & un ote mollo dheitents.
Por giocars & baake! baogna dividers: in dus squadin

Che smozion U suscia?
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Un importante supporto in questa fase, come anche nella successiva
fase di «Revisione» potra essere dato dal pannello «Strumenti», di cui si
tratterd nei prossimi paragrafi.

/) Revisione (Revisione del testo)

Terminata la stesura del testo, si passa alla fase conclusiva: la «Re-
visione».

%fig:‘ﬁ':;ﬁig[ﬁﬂuovo |[©=arr1 | [E saLva ]|[ﬂ IMPOSTAZIONI | (5=~ STRUMENTI| —, &3

@ TIPOLOGIA | TITOLO D%"J‘mim APPUNTI | SCALETTA | SCRIVI | REVISIONE

Entrando in quest’ultima tappa del lavoro, viene aperta in automatico
una finestra con alcuni consigli pratici per lo svolgimento della revisione
del testo.

= S -G
LR R e e T

Che caratieristiche a7
Nisaket. edaia |8 paRICansslio, & Un G0 MERS dhertents
Per glocare a baske! bsogna dridersi in dus squadre,.

A ogni modo & conveniente ricordare ’opportunita di rivedere il testo
pitt di una volta.

Una prima revisione sara infatti concentrata sul contenuto, sulla sua
aderenza rispetto alle domande guida, sulla sua completezza, chiarezza
e organicita.

Finita questa prima fase, bisognera rileggere molto attentamente i
singoli capoversi, esaminandone la forma linguistica.
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Come si accennava in precedenza, un utile aiuto durante la revisione
deriva dalle funzioni del pannello «Strumenti» e dal correttore ortografico
del programma di scrittura installato sul computer.

Strumenti

Accedendo al pannello «Strumenti» vengono attivati 5 nuovi pulsanti:

= Serivers testi
4 focilmente

DOMANDE |

= 3
SUGGERISCI

[ NUOVO H APRI H SALVA ”[ IMPOFFAZIONII

— «Area insegnante», in cui il docente o I’adulto potranno impostare gli
archivi (per cui si rimanda al paragrafo dedicato);

— «Ricerca», che da accesso a un motore di ricerca integrato che permet-
te, se si & collegati alla Rete, di ricercare immagini, definizioni, testi o
informazioni in alcuni motori di ricerca preimpostati;

RICERCA

pallacanestro

Cerca con:

Google ‘E|

Google Immagini ‘B‘ Dizionario Hoepli

— «Suggerisci», che attiva una piccola finestra con un predittore di testo. Le
parole suggerite derivano da un archivio ragionato e valgono per i titoli
precaricati nel programma;

— «Guida», che apre questa guida operativa;

— «Aggiornamento», un processo di aggiornamento automatico che richiede
la presenza di una connessione Internet. Nel momento in cui questo viene
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avviato effettua un controllo dei file all’interno del programma, aggiorna
quelli vecchi e scarica, eventualmente, i nuovi. Al termine, il programma
installa il tutto e aggiorna il software all’ultima versione disponibile.

Salvataggio dei file

Conclusa o sospesa la sessione di lavoro, per salvare il lavoro fatto
all’interno del programma (con estensione .apt) si deve cliccare il pulsante
«Salva». Questo salvataggio non comprende anche il file di testo (.doc o
.odt) che deve essere salvato secondo la prassi tradizionale all’interno
del documento di testo. In questo modo sara possibile modificare succes-
sivamente il documento di testo anche se Scrivere testi facilmente non &
installato sul computer.

Nota bene: non & possibile eliminare un progetto direttamente dal

software; per farlo & necessario accedere alla cartella del programma
all’interno del percorso «Dati/MyProfile/Models».

Area insegnante

Quest’area & dedicata al docente e consente di preparare degli archivi
di dati da assegnare agli alunni e di importare o esportare un progetto.
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Accedendo a questo strumento, sard possibile infatti:
creare un nuovo documento

aprire un documento esistente
— importare un progetto da una cartella del computer
esportare un progetto all’interno del programma

AREA INSEGNANTE

Crea un nuovo documento

Apre un documento esistente

g

Funzioni avanzate

Importa un progetto all'interno del programma

Esporla un progetlo in una carlella del computer

] 4

Creazione di un documento

Con questa funzione & possibile creare un nuovo documento .apt,
impostandone «Tipologia», «Titolo», «Domande Guida», «Appunti» in
modo da poter proporre agli alunni un lavoro personalizzato.

I passi da seguire sono esattamente i medesimi che I’alunno dovra
affrontare nella versione operativa del programma.

— «Tipologia»: per impostare la tipologia di testo si pud scegliere tra le 4
principali selezionabili dal menu a tendina (per aprire il menu a tendina,
cliccare sulla freccia a destra), oppure aggiungerne una nuova cliccando
sul pulsante «+».

Per ogni nuova tipologia di testo inserita & possibile inserire la descrizione
e un esempio.
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AREA INSEGNANTE

| W nuovo | APRI |B sawva |
lipologia Ihtolo Domande Guida Appunt
Tipologia

-[ 4

Descrizione della tipologia

Aggiungi tipologia

Esempio

testo poetico

OK

[ Indietro ] [ Avanti l

— «Titolo»: impostata la tipologia di testo, si passa alla scelta del titolo. Il
titolo del nuovo testo va editato nell’area corrispondente.

AREA INSEGNANTE

[Wnvove | T aprt |E2 saLva |
Tipologia  Titolo = Domande Guida | Appunti

Titolo

Le nuvole

[Cintierre | [ meann )

— «Domande Guida»: il passo successivo & la stesura delle domande guida
che serviranno all’alunno come traccia su cui scrivere il proprio testo.
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[Envovo | T arr: B sawva |

Tipolegia  Titele  Domande Guida
Lista domande

Di cosa si parla?

Dove sono?

Come si muoveno nel cielo?

Di che colore sono?

Appunti

Che forma hanno?|

(e [T

19

— «Appunti»: 'ultima fase del lavoro di preparazione & la scrittura degli
appunti e delle parole chiave, espressioni o parole utili all’alunno per la

strutturazione della scaletta del testo.

AREA INSEGNANTE

| Bnuovo APRI |[B saLva |

Tipolegia  Titele  Domande Guida
Lista appunti

nuvole

nubi

colorare

soffici

ana

vagano nel cielo

Appunti

tristi pensieri|

=3l |

Conclusa la preparazione del documento, & necessario premere il

pulsante «Salva» per salvare il lavoro.
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1l lavoro salvato sara immediatamente visibile e fruibile nell’inter-
faccia dedicata all’alunno.

Portabilita dei file

Per spostare un progetto creato con Scrivere testi facilmente da un
computer a un altro supporto (chiavetta usb, ecc.) o per spedirlo via mail,
e sufficiente cliccare il pulsante «Esporta» contenuto nel menu dell’«Area
insegnante» scegliendo la posizione in cui effettuare il salvataggio.

Importa un progetto all'interno del programma

I1 progetto esportato ha estensione .apm.
Per caricare il progetto esportato all’interno del programma, & invece
necessario cliccare il pulsante «Importa» sempre nell’«Area insegnante».

D Esporta un progetto da una cartella del computer

Il progetto verra caricato automaticamente all’interno del programma.

Installazione e avvio del CD-ROM

Perusare il CD-ROM su computer Windows, assicurarsi che la propria
macchina soddisfi i requisiti di sistema riportati in copertina.

Awio automatico
1. Inserite il CD-ROM nell’apposito lettore.

2. Non premete nessun tasto. Il programma partira automaticamente (il
tempo medio & di 25 secondi).
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Awio manuale

1. Inserite il CD-ROM nell’apposito lettore.

2. Cliccate su Start/Avvio.

3. Cliccate su Esegui.

4. Digitate D:\AVVIOCD.EXE (dove D indica la lettera dell’unita CD-
ROM) e premete «Ok». In alternativa, premete il pulsante «Sfoglia»,
scegliete I'unita CD-ROM nel campo «Cerca in» e fate doppio clic sul

file «AvvioCD».

5. Passate alle voce «Installazione del programma».

Installazione del programma

Con i sistemi operativi Windows & possibile installare I’applicazione
in due modalita:
1. Dapplicazione pud essere installata e utilizzata da tutti gli utenti che
accedono al computer. Per poter fare questo tipo di installazione, I'utente
deve avere i diritti di amministratore.

2. Lapplicazione pud essere installata e utilizzata da un solo utente.
Linstallazione del programma pud essere di due tipi:
— installazione automatica, ovvero il programma si autoinstalla;

— installazione personalizzata, in cui 'utente pud scegliere la cartella in
cui installare il programma.

Con alcuni sistemi operativi all’inserimento del CD-ROM potrebbe
comparire una finestra denominata «Controllo dell’account utente» che
chiede conferma prima di installare il programma. Selezionare 1’opzione
«Consenti». A questo punto partira I'installazione Erickson. Se non dispone-
te di un account utente con privilegi di amministratore prima di proseguire
verrd chiesto di inserire la password di amministratore. Se non disponete
di questa password non sard possibile proseguire con I'installazione.

leggimi

Per ulteriori informazioni, consultare il file «Leggimi» presente nella
finestra di avvio o visualizzarlo, cliccando su «Risorse del computer»,
cliccare I'icona CD-ROM, dal menu «File», selezionare la voce «Esplora»,
fare doppio clic sul file «Leggimi».






