3

FaRE D

L Lettura Facilitata

Ausilio per la
’ o

Y

FLAVIO FOGAROLO
‘ \’

io per la Lettura Facilitata

| |
Erickson



Flavio Fogarolo

Libro

ALFa READER

versione 3

Ausilio per la Lettura Facilitata

[ |
Erickson



FLavio FocaroLO

Insegnante di scuola secondaria di primo grado, & referente

per l'integrazione scolastica degli alunni con disabilita presso
I"Ufficio Scolastico Provinciale di Vicenza. Da circa vent’anni si
occupa dell’uso didattico degli ausili informatici; ha collaborato
con 'INDIRE, in particolare per I’attivazione del portale
Handitecno, e con il Ministero della Pubblica Istruzione per

la definizione e I’attuazione del progetto Nuove Tecnologie e
Disabilita. Per le Edizioni Centro Studi Erickson ha curato:

1l computer di sostegno — nuova edizione e Costruire il Piano
Didattico Personalizzato, con Caterina Scapin Competenze
compensative e con Claudia Munaro Fare inclusione. E autore
inoltre del software Scrivere veloci con la tastiera e con Carlo

Scataglini ha curato iperMAPPE 2.



n

19
35

65
77

87
n3

INDICE

Presentazione di Giacomo Stella
Introduzione
CAP.1 Compensare le difficolta di lettura

CAP. 2 Leggere per capire e ricordare: la sintesi vocale
nello studio individuale

CAP. 3 Compensare le difficolta di scrittura

CAP. 4 Non solo computer: riconoscere e potenziare le
strategie compensative

CAP. 5 Guida all’'uso di ALFa READER 3
Bibliografia






Guida all’'uso di ALFa READER 3

Awio, rimozione e backup

Il programma ALFa READER 3 non prevede un’installazione, il
software & stato pensato per essere utilizzato su pitt computer semplice-
mente inserendo la chiavetta USB. In ogni caso per far funzionare corret-
tamente il programma & necessario aver installato Microsoft Framework
3.5 (in caso contrario, il sistema lo segnala, avviandone automaticamente
lo scaricamento e I'installazione). Una volta terminato I’uso si consiglia di
chiudere I’applicativo e di eseguire la rimozione sicura della chiave USB
per evitare la perdita di dati.

Al primo avvio si deve dare il consenso alla licenza d’uso ed even-
tualmente eseguire una copia di sicurezza: si consiglia di cliccare su «Si»
e di lasciare selezionata la modalita «Ricordamelo ogni trenta giorni». Se
si toglie la spunta, I’utente dovra ricordarsi di eseguire il backup manual-
mente quando lo riterra necessario: per eseguirlo dovra cliccare sull’utility
«Backup» presente all’interno della chiavetta. Una volta cliccato su «Si» si
apre la finestra di Backup, si clicca quindi su «Crea Backup» e, se non si
vuole modificare il percorso preimpostato, si seleziona direttamente «Crea
archivio unita». Il processo pud richiedere alcuni minuti. Nella cartella
Backup & presente un file («Backuputility») tramite il quale & possibile
effettuare una copia di sicurezza in qualsiasi momento. Nel caso di mal-
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funzionamenti o di perdita di dati si pud ripristinare I'ultimo salvataggio
dati. La cartella predefinita di salvataggio & in Documenti\Erickson\Alfa-
reader_backup. Al primo avvio del programma, inoltre, si apre la finestra
Configurazione, all’'interno della quale & possibile definire e personalizzare
i parametri di uso del software.

Se si utilizza spesso il programma & possibile creare un’icona di ALFa
READER 3 sul desktop selezionando«Crea collegamento»: in questo modo
per avviare il software & sufficiente cliccare sull’elemento appena creato,
ricordandosi perd che & comunque necessario avere la chiavetta inserita.

La penna USB contiene:

— la cartella ALFa READER 3 con i file del programma;

— la cartella Ambiente PDF con tutti i file necessari ad avviare e a lavorare
con I’Ambiente di studio;

— la cartella Backup con I'utility per fare il backup e il ripristino del
programma e dei dati presenti sulla chiavetta (si consiglia di effettuare
automaticamente il backup al primo accesso e di lasciare selezionata la
funzione «Ricordamelo ogni trenta giorni»);

— la cartella Dati, dove vengono salvate e conservate le impostazioni decise
attraverso la finestra di Configurazione;

— la cartella Visualizzatore iperMAPPE, all’interno della quale & presente
il visualizzatore e alcune mappe concettuali;!

— la cartella Documenti, pensata per salvare i propri lavori e i propri libri
digitali in modo da poterli avere sempre con sé;

— la cartella Guida con la guida al programma;
— il file Avvio, ovvero il file di avvio del programma;

— il file Crea collegamento, che permette di creare un’icona sul desktop per
avviare il programma;

— il file Leggimi con maggiori informazioni tecniche.

! Se si possiede il software iperMAPPE, nella chiave USB & possibile anche installare
I'intero programma.
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Contenuti della chiavetta USB di ALFa READER 3

e » Computer » ALFA-READER () » ~ | 43 | CercanLiA-READER(F)
Organizza v Condividi con Masterizza Nuova cartella =~ Al @
4t Preferi Nome Ultima modifica  Tipo Dimensione

M Deskiop J\ Alfa-Reader 30/05/20121657  Cartella di file
i Download Ji Ambiente PDF 30/05/201216:49  Cartella di file

&l Risorse recenti J\ Backup Cartella di file
Cartella di file

Cartella di file

J! Dati

& Raccolte J\ Documenti

[# Documenti |\ Guida Cartella di file
[ Immagini )\ Visualizzatore iperMAPPE /05/20121655  Cartella di file
o) Musica Q@ Awio.exe 30/05/20121645  Applicazione 296 KB
B video @) Crea collegamento ALFa Reader 30.exe /2012 16:45 Applicazione 214KB
2] Leggimie 30/05/201216:56  OpenOfficeorgL... 8Ke
1% Computer
&os©@

(s HP_RECOVERY (D:)
s ALFA-READER (F)
3 Archivi (\file) (M)
% ftp_dati (\\192.168.100.30) ()

i Rete

10 elementi

-

Per uscire dal programma si deve cliccare sul pulsante con la X.
Apparira una finestra di dialogo che chiede se si vuole anche disattivare
automaticamente la chiavetta USB; si raccomanda di segnare con una
spunta questa opzione se si desidera estrarre la chiavetta dalla macchina,
ed evitare eventuali danni a file salvati.

L’ambiente di lettura

ALFa READER 3 & stato progettato espressamente per 'uso con i
libri digitali (PDF), soprattutto per lo studio (attraverso la creazione di
un ambiente dedicato), e consente la lettura continua del testo senza la
necessitd di selezionare la parte da leggere. Basta portare il mouse sul
punto che interessa e, con un clic sul pulsante «Play», si avvia la sintesi
vocale. Chi legge puo facilmente fermarsi, tornare indietro o passare ad altri
punti della pagina in base alle necessita di comprensione o agli interessi.
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Strumento principale di lavoro e lettura & la «Barra dei pulsanti»
che, se non si interviene nella personalizzazione come verra spiegato pit
avanti, ha questo aspetto:

Lettore in attesa
(la sintesi non & in funzione)

Lettore attivo
(la sintesi sta leggendo un testo)

Ecco il significato dei vari pulsanti.

PLAY: il programma comincia a leggere il documento partendo
dalla posizione in cui si trova il cursore, o la parte di testo sele-
zionata.

B PAUSA: la lettura viene sospesa, per ripartire si deve cliccare
nuovamente lo stesso pulsante.

STOP: interrompe la lettura.
INDIETRO: la sintesi passa al paragrafo precedenti.

AVANTT: la sintesi passa al paragrafo successivo.

RIDUCI/AUMENTA VELOCITA: comandi per modificare velo-
cemente la velocita della sintesi, in base alle esigenze di lettura.
Non incidono sulle impostazioni memorizzate (modificabili solo
in Configurazione/Voce); la velocita torna normale appena termina
la lettura.

PDF: apre I’Ambiente di studio per i PDF.

% CALCOLATRICE: apre la calcolatrice di ALFa READER 3
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nz} CONFIGURAZIONE: apre la finestra con i menu di configurazione.

RIDUCI A ICONA: il programma continua a funzionare anche
con l'interfaccia nascosta, ma i comandi vanno impartiti tramite
tastiera con i tasti rapidi.

ESCI: chiude il programma.

Grazie alla lettura integrata la parola viene letta e contemporanea-
mente evidenziata (funzione karaoke) direttamente nella pagina PDF e nei
pilt comuni programmi di scrittura come Word e Writer (durante la lettura
in questi due programmi & consigliato non modificare il testo digitando
altro contenuto, altrimenti la sintesi procedera fuori sincrono). E possibile
usare il lettore anche su Internet Explorer, ma in questo caso & necessa-
rio selezionare il testo e cliccare «Play». Durante la lettura all'interno di
queste applicazioni si sconsiglia di minimizzare ALFa READER 3 nella
barra delle applicazioni.

Esempio di lettura integrata con Internet Explorer

B v B = & v Pagnav Scwezav Stumentiv @~

& Entra / Registrati H|

X}ﬁ}xﬁlﬁ{é Dino Buzzati

Da Wikipedia, fenciclopedia libera.
Pagina pincipale

Uttime modifiche « Le storie che si scriveranno, i quadri le musiche che si le stolte pazze e cose che tu

Una voce a caso dici, saranno pur scmprc la punta massima del'uomo, la sua autentica bandicra [ ..] quelle idiozic che tu dici saranno ancora la cosa che
Vetrina pil i distingue dalle bestie, non imparta se supremamente inufili, forse an7i proprio per questo Piii ancora dell'atomica, dello sputnik,
Aiuto dei razzi intersiderali. E il giomo in cui quelle idiozie non si faranno pid, gli uomini saranno diventati dei nudi miserabil vermi come ai

i tempi delle caverne. »

Portale Comunita (Dino Buzzatida Il Mago)

Bar Dino Buzzati Traverso, conosciuto come Dino BiiZZali (San Pellegrino di Belluno, 16 offobre
I Wikipediano 1906 - Milano, 28 gennaio 1972), & stato uno scritiore, giomnalista, drammaturgo, libretfista &
Fai una donazione pittore italiano.

Gontatt
e Indice [nascondi]

1 Biografia
» Strumenti

2 Poetica, temi e problematiche

~ Altri progetti
Wikiquote
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Esempio di lettura integrata in Word

Guida-all’uso-di-ALFa-Readerq]
1

Avwvio, rimozione-e-backup

in-ogni-caso-per-far-

(in
caso- contrario, il- sistema- lo- segnala,: i lo- e
Finstallazionc). Una- volta- terminato- Puso- si- consiglia- di- chiudere- Fapplicativo-c-di- cscguire-la-

P duso-cd:
eventualmente- eseguire- una- copia- di sicurezza: si- consiglia- di- cliccare- su «Si»- e- di-lasciare-

B! 8! i-a-partirc-dal-gi

Fuitimo- back-up».- Se- si- toglie: la- spunta,- Futente- dovra- ricordarsi- di- eseguire- il- backup-

manualmente- quando- lo- riterra- necessario:- per- eseguirlo- dovra- cliccare- sull‘utility- «Backup
i i i iv-si-apr i, si-clicca-

quindi- su- «C; kup»-e, i vuole- modificare- il-per
i an. Q i prira- og a-eseguito.Il-
p pub-richiedere-alcuni-minuti.-Nell lla-Backup-&-pr utility ingrado-difare-

Personalizzazione della barra dei comandi

Lutente pud personalizzare la barra di ALFa READER 3 in modi
diversi. Pud decidere:

— la posizione (la barra & mobile e la si pud trascinare liberamente);

— le dimensioni (agendo con il mouse sul triangolo punteggiato in basso a
destra si pud ridurre o ingrandire la barra);

— Iaspetto o interfaccia (sono disponibili due versioni: una lunga e stretta
e una maxi su due righe);

— i colori scegliendo tra le varie combinazioni predisposte.

La barra dei pulsanti puo essere ingrandita o ridotta a piacere, se-
condo 1 gusti o le necessita dell’utente. Basta posizionarsi con il mouse
sul triangolo punteggiato in basso a destra e trascinarlo verso I'interno per
ridurre le dimensioni, verso I'esterno per aumentarle.

Dimensione minima e massima di ALFa READER 3

5T . sonaneie, ECETETECETETE

LuC BRe R B
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Ambiente di studio PDF Reader

Cliccando sul pulsante «PDF», presente nella barradi ALFa READER
3, si apre ’Ambiente di studio, si consiglia di aprire i PDF attraverso questo
strumento: per semplicitd & possibile trascinare il file direttamente sulla
barra del lettore. All’interno & possibile aprire pit file contemporaneamente;
se su questi vengono fatte delle evidenziazioni o inserite delle note, prima
di chiuderli & bene ricordarsi di salvarli con le modifiche inserite.

File Modifica Visualizza Strumenti 7

L - PR 0 EEE oL3a¢ Erickson

Uvi-HH 2 BRBEIEES 2 24b o 00 aa[H
o X BBy /2 L0000 T FL SCamn])- "B XS -

|,
@ Proprieta... _

By,

Nell’Ambiente di studio & possibile, scelto il punto da cui si desidera
iniziare la lettura, e avviata la sintesi vocale, leggere il file PDF in modo
continuo. Se la formattazione grafica non viene rispettata dall’evidenziazione
e la voce procede fuori sincrono, & possibile usare la funzione «Seleziona
testo», creare un riquadro intorno alla parte da leggere e cliccare «Play».
In questo modo il lettore interagira con la formattazione grafica permet-
tendo all’utente di leggere le parti scelte. Oltre a questa funzione, per
ottimizzare ’ordine di lettura dei contenuti, & stata progettata la funzione
«Struttura del file PDF» che attiva o disattiva la forzatura dell’ordine di
lettura del file. Attivare o disattivare questa funzione permette la forzatura
dell’ordine di lettura e potrebbe risolvere eventuali problemi legati alla
formattazione grafica.

Modifica Visualizza S

ity i ?
cEs |
Cai-HEH S BB EIF B 2 Q @ [O)E o i,
E o xEBecBR /L0000 T 2T SCm])- BES b B,
@ Proprieta... _
Livello

Per facilitare 'accesso all’Ambiente di studio, ALFa READER 3
mette a disposizione tre diversi livelli con cui & possibile operare sui PDF.
Per passare in modo dinamico da uno all’altro si deve cliccare sull’icona
appropriata:
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— livello base (schedario con un cassetto): questa soluzione & consigliabile
per uno studente alle prime armi che sfoglia e legge un PDF usando
I’Ambiente come un lettore, con 'opportunita di poter perd usare il sin-
tetizzatore Vocale;

— livello intermedio (schedario con due cassetti): & il piti indicato se & neces-
sario usare il PDF per studio e approfondimento; aggiunge alla versione
precedente gli strumenti base per lavorare sul testo, come la creazione
di box di approfondimento e ’evidenziatore;

— livello avanzato (schedario con tre cassetti): con questo livello & possi-
bile lavorare in modo approfondito sui testi, contiene tutte le funzioni

dell’Ambiente di studio.

7A"'"h ,7.,:

File Modifica Visualizza Strumenti 7

-t SRR ¢ EEE

Elapi - | s BREIFR® 2 ad4p T 2 &[0 m g,

ey @@Tmaa//,{‘o‘qqaﬁ/Ta: JeCamm)- B X & -h- MY,
@ Proprieta... _

Modalita di lettura

Oltre alle due funzioni presentate nel paragrafo precedente («Seleziona
testo» e «Struttura del file PDF»), all’interno dell’Ambiente di studio &
possibile inoltre impostare diverse modalita di lettura, selezionabili dalla
tendina di scelta che si apre cliccando su «Modalita di lettura».

Clic standard: posizionando il cursore in un punto della pagina al clic
sul pulsante «Play» la sintesi inizia la lettura. Nel livello base e intermedio
& sempre attiva questa modalita.

=n | EPER B

Clic standard

Clic and Play b

Leggi solo testo evidenziato
T

Clic and Play: abilitata questa modalita, basta posizionarsi su una
qualunque parola, attendere un secondo che si evidenzi il termine scelto
e cliccare. Nel momento in cui si sceglie questa funzione si attiva auto-
maticamente il comando «Mano».
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Leggi solo testo evidenziato: legge tutte le parti di testo selezionate
attraverso il pulsante «Evidenzia testo».

Seleziona: permette di selezionare la porzione di testo che poi, cliccan-
do su «Play», & possibile ascoltare. A differenza del comando «Seleziona
testo», con questa funzione si possono leggere solo parole in sequenza, e
non parti di frasi diverse.

Mano: quando & attiva la «Mano» si pud usare il mouse (tenendo
premuto il pulsante sinistro) per spostare la porzione di pagina visibile
sullo schermo; questa funzione & molto utile quando la pagina & ingrandita
e non pud essere interamente visualizzata a video.

Attenzione: con la «Mano» attiva non funzionano tutti gli strumenti
di selezione o puntamento sul testo che servono per avviare la sintesi,
evidenziare, scrivere, ecc. Per questi & necessaria la precedente modalita
«Seleziona».

File Modifica Visualizza Strumenti 7

ceB8 iR ¢ EEE o132 Erickson
tni-HH > BBSIFB 2 24p 7 @0 AQAQ[OEmI®
Ul e X BEEE® /A L0000¢ T FL Y(ome)- B XS M-,

- @y Proprieti... _

Esporta

Esporta riassunto: consente di esportare in formato rtf le parti
evidenziate, tramite il comando «Evidenzia testo», le note e il testo aggiunto.
Esporta: esporta tutto il contenuto del file come testo in formato txt.
Esporta in iperMAPPE: questa funzione & attiva solo nel momento in
cui il software Erickson iperMAPPE & installato; consente di esportare
direttamente all’interno di mappe concettuali il testo evidenziato e le note.

File Modifica Visualizza Strumenti 7

ceBlg s [P mEE o3 Erickson
Ca-HH 2 BLEIPB 2 sa24b 0 ©0OAQOEwTE,
B exBEewEs /2200000 TF 1 ) - cBESL k- R,

- @y Proprieti... _

Registra: consente di registrare e allegare un file audio (nota audio)
al file PDF. Per attivare il registratore si deve cliccare sul tasto a forma
di microfono.
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File Mo
ce@e v PRH[ D ou3ms Erickson
- HHsBBEIEES > 24P 9 QO aq[HmI®
R e X BETER /2 L0000 T FI L) " BESL -

- @y Proprieti... _

Visualizza ~ Strumenti 7

Per registrare basta cliccare poi su «Registra» e terminata la regi-
strazione su «Stop». Per riascoltare basta premere «Ascolta». Cliccando
su «Opzioni» & possibile intervenire sulle impostazioni di registrazione
della macchina su cui si sta lavorando (di conseguenza, cambiando PC,
le modifiche apportate andranno nuovamente impostate). Per salvare il
file & necessario cliccare su «Salva» e quindi posizionarsi sul punto della
pagina per allegare la nota audio. Una volta posizionata la nota (comparira
la puntina sulla pagina) & possibile ascoltarla con un doppio clic e inseri-
re un commento. Per visualizzare tutti gli allegati aggiunti al file PDF di
partenza basta cliccare sul pulsante «Allegati».

E |
Registratore
REGISTRA STOP ASCOLTA
i
= |

Visualizzazione dell’ambiente di studio

Fullscreen: entrain modalita a schermo intero (per uscire & necessario
premere «Esc»).

Rotazione oraria: ruota il contenuto dell’Ambiente di studio in senso
orario (+90°).

Rotazione antioraria: ruota il contenuto dell’Ambiente di studio in
senso antiorario (-90°).

File  Moc

ceB® PR @ o3 Erickson

Uni HH 2 3883WB® : =4b o O0O0AaQEmo,
B oxXEBeEn /2 £0000¢ LEL SGmm])- - BEd M-

@y Proprieta... _

Visualizza  Strumenti 7
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Apri, salva, importa e visualizzazione del documento

Apri: consente di aprire e inserire un file nell’Ambiente di studio;
al clic sul triangolino nero appare la lista dei PDF aperti di recente. La
gestione di questo elenco & personalizzabile.

Salva e Salva con nome: una volta integrato il file PDF con note e
appunti, & bene ricordarsi di salvarlo, facendo attenzione pero, prima di
fare modifiche, a tenere una copia del file «pulito».

Stampa: stampa il documento attivo.

Da file di testo/Da file in formato rif/Da file immagine/Da scanner:
queste funzioni consentono di creare un file PDF partendo, rispettivamente,
da un txt, un rtf o un’immagine. Nel caso di file importati da immagini o
da scanner, affinché il software riconosca il testo contenuto, & necessario
avere un programma per il riconoscimento ottico dei caratteri (OCR).2

Esporta come immagine: esporta le pagine del documento in formato
immagine.

& Ambiente di stud

File Modifica Visualizza Strumenti 7

e Bg- R ¢ EEE o34 Frickson
[Fr-Hd-00RIE®s 2 «24b 7 Q0AAMEwED,
B XEE=E% /2 £0000¢ | TEL (] “BESL ;- EHI,

@, Proprieta... _

Cattura Macchina fotografica (per disattivare la funzione andare sulla
mano): seleziona una porzione di pagina che sara poi possibile copiare in
altre applicazioni o in un altro punto del file.

Binocolo: attiva la funzione di ricerca all’'interno del file.

Funzioni di zoom del documento: al clic sui pulsanti «<—» e «+» o
sulle due lenti di ingrandimento & possibile modificare la visualizzazione
dell’ingrandimento delle pagine. Tramite le lenti, cliccando all’interno del
documento dopo aver selezionato il comando, si pud ingrandire un punto
specifico del PDF.

Visualizzazione delle pagine: consente di modificare la visualizzazione
delle pagine: singole, continue o affiancate.

2 Se, dopo aver importato un’immagine da file o scanner, viene segnalata la mancanza
dell’OCR, & possibile attivare quello presente di base nel pacchetto Office (se si possiede
la versione 2003 o 2007) o scaricarne una versione gratuita da Intenet.
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In senso orario/in senso antiorario: permette di ruotare esclusivamente il
file PDF nel senso desiderato, lasciando la barra degli strumenti inalterata.

File Modifica Visualizza Strumenti 7

ceBS PR ¢ IEE o3tz Frickson
Uwi- - BBFIF@ES 2 a2d4b O HEEINEEEEN
E o xEBeHa /A {0000 ILEL o] "B Y& & B
@ Proprieta... _
Interventi sul testo

L’ Ambiente di studio, per permettere di lavorare in modo dinamico
e attivo su un libro in formato PDF, come si potrebbe fare su un normale
supporto cartaceo, mette a disposizione dell’utente una serie di strumenti
che consentono, oltre a semplicemente copiare, tagliare e incollare il
testo, di inserire note e riferimenti. Per modificare il testo all’interno di
questi elementi si deve fare doppio clic sul box o sulla nota, mentre per
intervenire sugli aspetti grafici si possono usare gli strumenti presenti nella
barra in basso che appare nel momento in cui un elemento viene inserito.

|| File Modifica Visualizza Strumenti ?

| ee@ (0] Pon ¢ 3EE ot3e0 Erickson
€apr - H5E 8B 1 dilio » ] gg%\%j .

B oo x B BB [ £0000 & TFI LOom]- B XS k-8 J,
.I_ . —— - — 1 - — - — -3 o l-][ )]

Cancella: permette di cancellare I’elemento grafico o testuale inserito
nel testo dall’utente.

Note: al clic sul pulsante & possibile inserire una nota che pud essere
poi rimpicciolita; nella pagina rimarra visibile solo il richiamo che sara
possibile modificare cliccando I’icona due volte.

Testo: con questa funzione si inserisce del testo nel file, & molto utile
per compilare campi vuoti.

Finestra di testo: si inserisce un box all’interno del quale & possibile
scrivere.

Richiamo: il box di testo & collegato a un punto preciso del testo grazie
a un elemento grafico.

Elementt grafici: nella pagina & possibile inoltre inserire elementi
grafici (come linee, frecce e figure geometriche).

Matita: permette di disegnare liberamente sul foglio.
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Gomma: permette di cancellare il tratto della matita.

Evidenziazione/sottolineatura/barra sul testo: una volta cliccato sul
pulsante riportante la funzione che si vuole attivare, per intervenire sul
testo & sufficiente selezionare la porzione di testo interessata.

Timbri: con questa funzione & possibile inserire nel testo dei timbri,
che possono essere personalizzati. Il programma ne possiede gia una serie
in lingua inglese, altri in italiano sono stati aggiunti. I timbri sono molto
utili per lo studio, ma anche per la compilazione dei questionari: usandone
infatti uno a forma di spunta si puo, ad esempio, rispondere a questionari
a risposta multipla.

B Sombrente 3

File Modifica Visualizza Strumenti 7
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Rimandi ipertestuali e allegati

Link rettangolo: con questa funzione & possibile creare dei link alla
Rete o ad altre parti del documento. Per creare un collegamento bisogna
seguire 1 seguenti passi: cliccare la funzione «Collegamento», tracciare
un rettangolo sulla sezione su cui si desidera creare un link, selezionare
«Azione» nel menu di sinistra nella finestra che appare e decidere a quale
file creare il collegamento tramite il pulsante «Aggiungi».

Strumento file allegati: con questa funzione & possibile allegare qua-
lunque tipo di file in un punto preciso del testo con un clic.

Allegati: cliccando sul pulsante & possibile vedere tutti gli allegati al
documento in uso e allegare altri file. In questo caso non si troveranno in
una posizione specifica, ma saranno all’interno del documento.

Segnalibri: con questa funzione & possibile creare un indice
personalizzato per scorrere le pagine del PDF piu facilmente. Per fare
cid & sufficiente visualizzare la pagina in cui voglio posizionarlo, cliccare
la funzione «Segnalibri», selezionare «Nuovo» dal menu di sinistra e
scegliere il nome.
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La finestra di Configurazione

La nuova finestra di Configurazione di ALFa READER 3 rende pit
immediate ed ergonomiche le impostazioni di lettura tramite una nuova
e semplice interfaccia articolata in un’unica finestra, attivabile cliccando
sugli ingranaggi all’interno della barra.

\Voce

Cliccando sul primo menu a sinistra si possono decidere le impostazioni
delle voci e i parametri di lettura. Si pud scegliere tra le voci preinstallate
cliccando sul menu a tendina, per cambiarle durante la lettura & possibile
impostare i tasti rapidi tramite ’apposito sottomenu. In alternativa si pud
posizionare il cursore sul pulsante «Play» e cliccare con il tasto destro
del mouse: cosi facendo compaiono le voci impostate tramite i tasti rapi-
di. Entrambe le funzioni sono molto comode nel caso in cui si lavori su
testi in due lingue, tenendo presente che il cambio voce avviene alla fine
della frase. I parametri «Volume» e «Velocita» sono impostabili tramite 1l
trascinamento di un cursore.

I menu di configurazione della voce

% Configurazione =T

®8 Coori [£% NUANCE Vocalizer Paoo (itaian) 1l

49 Feoinseritira
- ¢Zt|  Cormeggipronuncia Q Tast rapidi

=oma
oo Interfaccia
R

[-Parametri

Lettore Generico oo

(@) hogomamento

orrline.

* Status plug-in
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Correggi pronuncia

Dal menu Voce & possibile correggere la pronuncia delle parole usando
lo strumento Correggi pronuncia. Al clic si apre una finestra in cui & possibile
correggere a piacimento i termini che vengono letti in modo erroneo dal
lettore vocale. Per fare cio, si deve selezionare «Nuovo» e scrivere, nella
prima riga della finestra di dialogo, la parola che si desidera modificare
e, nel campo sottostante, come si desidera che il software la legga ogni
volta che la incontra. E possibile modificare le parole inserite facendo
doppio clic nella tabella allinterno della finestra o selezionando la riga
di riferimento e poi cliccando «Modifica»; per cancellare una parola la si
deve selezionare dalla lista e cliccare «Elimina».

Ogni lingua ha un proprio dizionario, per cui, se ad esempio si impo-
stano delle correzioni per I'italiano, queste non si applicheranno all’inglese.

Grazie a questo strumento & quindi possibile intervenire a diversi
livelli, ad esempio:

— leggere correttamente parole che non appartengono alla lingua scelta: per
fare cio si deve scrivere nel primo campo la parola straniera (rispettan-
done l'ortografia), e nel secondo la pronuncia; se ad esempio si desidera
che la lingua italiana pronunci correttamente il nome del programma di
scrittura «Word», nel secondo campo si deve scrivere «uord»;

— inserire nuove parole: & possibile far leggere al lettore «Carlo il Grande»
ogni volta che incontra le parole «Carlo Magno» scrivendo «magno» nella
prima riga e «il grande» nella seconda;

— correggere errori di pronuncia modificando gli accenti: in questo modo
& possibile correggere parole che vengono lette scorrettamente; se ad
esempio si desidera correggere la pronuncia di «ippopotamo», che viene
letto «ippopotamo», & necessario scrivere la parola senza accento nella
prima riga e nella seconda esplicitare I’accento tonico e quindi scrivere
«ippopotamo»;

— sciogliere sigle o parole contratte: tramite il dizionario si pud fare in modo
che il lettore legga parole contratte come «Fig.» o «Cap.» per esteso
(«figura» o «capitolo»); per fare cid si deve scrivere nella prima riga
il termine contratto senza il punto alla fine (ad esempio «fig»), e nella
seconda la parola per esteso (ad esempio «figura»);

— impostare delle modifiche alla radice delle parole o a una parte di esse: se
nel dizionario si scrive un vocabolo seguito da asterisco (¥), tutti i termini
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che iniziano con le lettere indicate subiranno la modifica. Questa funzione
pud essere molto comoda per applicare una correzione a tutti i derivati
di una parola; riprendendo I’esempio di «ippopotamo», posso applicare
la correzione scrivendo nel primo campo «ippopotam*» e nel secondo
«ippopdtam». Per quanto utile, & una modalita da usare anche con la
massima cura: infatti, se 1 parametri non vengono impostati con attenzio-
ne, si rischia di modificare la lettura di numerose parole non collegate a
quella indicata. Gli unici due aspetti su cui non si puo intervenire sono
I’aumento delle doppie (per cui non & possibile far leggere «mamma»
come «mammma»), e non & possibile intervenire sulla fonologia delle
parole, modificando vocali chiuse e aperte.

La finestra di correzione della pronuncia

@3 le regole di pronuncia — =)

Salva | Nuove Modifica | E\mrz| ?

Quando trovi [Lega 1

Colori

Assieme alla lettura del testo & possibile attivare e personalizzare
I’evidenziazione sincrona del testo letto. Questa funzione & molto importante
per permettere all’utente di «tenere» il segno mentre la sintesi legge e di
utilizzare le informazioni grafiche (la formattazione) come supporto alla
comprensione. Il programma permette di selezionare il colore della frase
letta e della parola. Se lo si desidera la funzione & disattivabile, desele-
zionando semplicemente le spunte corrispondenti.
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I menu di configurazione dei colori del testo evidenziato

= Voos Coc 2
- Selezione colore
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Colore evidenziazione
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5 Letore Generico
@-) [ — Anteprima colore di selezione
orrline
[Questa & una semplice frase. Questa & una frase evidenziata, [jliS8I§ una parola.
* Status plug-in
Ok

La funzione eco in scrittura pud essere attivata nei programmi Word e
Writer e, grazie all’'uso integrato della sintesi vocale, permette di compen-
sare efficacemente le difficolta di scrittura aggiungendo la sintesi vocale
e consentendo I'utilizzo sia del controllo di scrittura che del correttore
ortografico. E possibile personalizzare questo strumento tramite il sotto-
menu Eco in scrittura, dove & possibile scegliere se 1’ascolto della parola
digitata deve avvenire:

— per parola (spunta sulla voce corrispondente): la sintesi leggera la parola
dopo che ¢& stata digitata, inserendo uno spazio o un a capo;

— per frase (spunta sulla voce corrispondente): la sintesi leggera la frase
digitata inserendo uno spazio dopo il punto o andando a capo;

— lettera per lettera (spunta sulla voce «fonologico per carattere»): in questo
caso la sintesi leggera ogni singola lettera digitata ed emetterd un suono
per quelle consonanti che, seguite da una vocale, possono cambiare pro-
nuncia (ad esempio la lettera «c» della parola «cane» o «cena»). Questo
tipo di lettura & disponibile solo per le voci italiane: se si utilizza questa
funzione con una voce straniera I’eco fonologico rimane sempre in lingua
italiana.
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Il menu di configurazione dell’eco in scrittura

B Corciond T =)

{’ Vg Eco in seritiura 2

~Eco in scrittura per Word e writer

®® Colori
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wooma Interfaccia
woesa

R Per parola
I" Per frase

I™ Fonologico per carattere
5 Letiore Generico

@ Aggiomnamento

on-line

* Status plug-in

Interfaccia

ALFa READER 3 pud essere personalizzato dall’utente e presenta
quindi diverse interfacce grafiche. Ognuna di esse ha due versioni, una
«default» e una «maxi». E possibile aumentare le dimensioni di entrambe
le versioni tirando la barra dall’estremita in basso a destra, venendo cosi
incontro alle necessita degli ipovedenti. La default & pensata per ingom-
brare uno spazio prettamente orizzontale e poter essere cosi posizionata
sulla barra in alto del documento che viene letto. In questo modo il pro-
gramma non occupa spazio sul monitor e non risulta invasivo. Tramite la
seconda versione invece si possono visualizzare 1 tasti un po’ pitt grandi
e 'ingombro & principalmente verticale, cosi da poter collocare la barra
a fianco del testo. Grazie alle diverse skin 'utente puo adattare ’estetica
del programma ai propri gusti.

Lettore generico

ALFa READER 3 ha anche una funzione di lettore generico grazie
al quale la sintesi & in grado di leggere qualsiasi testo in qualunque ap-
plicazione. All’interno della finestra di Configurazione, scegliendo la voce
Lettore generico, & possibile impostare diversi aspetti:

— decidere di usare sempre il lettore generico e quindi di avere la lettura
del testo visualizzata allinterno di una finestra dedicata e non sul testo.
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Attenzione: se si imposta questa opzione & necessario selezionare sempre
il testo che si desidera leggere;

— attivare o disattivare la finestra di visualizzazione del testo;

— mantenere la formattazione grafica del testo selezionato per la lettura o
cambiare il carattere, la sua dimensione e il colore dell’evidenziazione.

Lettura di un testo attraverso il lettore generico
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Aggiornamento on-line

ALFa READER 3 dala possibilita all’'utente di avere sempre una ver-
sione aggiornata del software. Nel menu Aggiornamento on-line & possibile
sapere la versione correntemente installata sulla chiavetta e se & disponi-
bile una nuova versione. In questo caso nella finestra di Configurazione,
a fianco dell’icona degli aggiornamenti, appare un simbolo «+» rosso: nel
sottomenu si viene avvisati della presenza di nuovi aggiornamenti ed &
possibile scaricare 1’ultima versione disponibile avviando lo strumento di
aggiornamento.

Strumento di aggiornamento

I processo di aggiornamento & completamente automatico e richiede
la presenza di una connessione Internet. Nel momento in cui questo viene
avviato controlla i file all’interno della chiavetta, aggiorna quelli vecchi e
scarica, eventualmente, i nuovi. Al termine, il programma installa il tutto

e aggiorna ALFa READER 3 all’ultima versione disponibile.
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Status plug-in

All'interno di questo menu sono riportati i plug-in caricati all’inter-
no della chiavetta che permettono al programma di ALFa READER 3
di dialogare con i vari programmi e di avviare la lettura. Se questi sono
presenti, e funzionano correttamente, a fianco del programma & presente
una spunta verde, viceversa ¢’ una croce rossa. Se manca un plug-in e si
desidera comunque leggere un testo all’interno di quel programma, ALFa
READER 3 avvia automaticamente il lettore generico.

Opzioni

Tramite il pannello Opzioni & possibile decidere rapidamente le mo-
dalita di lettura di ALFa READER 3, scegliendo tra la lettura continua e
scandita e Iattivazione dell’eco in scrittura.

Le modalita di lettura: continua e scandita

La lettura di ALFa READER 3 pud essere «continua» e/o «scandi-
ta». Con la prima opzione la sintesi vocale leggera in maniera fluente il
testo senza fermarsi alla fine di una frase (in Word, Writer o PDF), e con
la lettura scandita la sintesi scandira ogni singola parola. Le due opzioni
possono essere selezionate contemporaneamente facendo cosi leggere
I'intero documento con la scansione delle singole parole.

Strumenti

Tramite il pannello Strumenti di ALFa READER 3 & possibile esportare
il testo selezionato come file audio (wav e mp3) e come file di testo (ixt).

Inoltre, nello stesso pannello, & presente un motore di ricerca integrato
(pulsante con il globo e la lente) che permette, se si & collegati alla Rete,
di ricercare immagini, definizioni, testi o informazioni in alcuni motori
di ricerca preimpostati: una volta aperta la finestra «Ricerca Web» basta
digitare I’argomento e cliccare su uno dei tre motori di ricerca.
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Questi possono essere personalizzati e impostati scegliendoli da una
lista precaricata. In questo modo ALFa READER 3 diventa un utile sup-
porto anche per lo studio e I"approfondimento individuale.

Infine, tramite Iicona del libro & possibile leggere la guida al software.

[V LETTURA CONTINUA “ @
"] LETTURA SCANDITA
*

+
[l ECO IN SCRITTURA T || )

Calcolatrice

ALFa READER 3 contiene una calcolatrice comune (con configura-
zione personalizzabile) dotata di sintesi vocale, che permette di ascoltare
un’intera operazione (non solo quindi le singole cifre che la compongono,
ma anche il segno dell’operazione e il risultato), di vedere la procedura di
svolgimento dell’operazione stessa, di ricontrollare tutti i calcoli svolti e
di tenere memoria del risultato se dovesse servire in un’operazione suc-
cessiva (funzione molto utile nello svolgimento dei problemi aritmetici).
Grazie alla sintesi vocale integrata & possibile controllare la digitazione
di numeri e operazioni, trovando un valido aiuto per lo svolgimento dei
compiti matematici.

Tramite il pulsante Configurazione & possibile accedere al sottomenu
Opzioni, da cui si pud intervenire sul numero di cifre da inserire dopo la
virgola, la presenza del segnale sonoro in caso di clic su tasti disattivi e
la possibilita di attivare lo spelling di ogni singola cifra, e al sottomenu
Caratteri e colori, dove & possibile decidere il font e il colore dei numeri,
degli operatori e dello sfondo. La calcolatrice di ALFa READER 3 permette
lo svolgimento dei calcoli aritmetici e dellaradice quadrata. Le operazioni,
una volta svolte, restano in memoria ed & possibile riconsultarle scorren-
dole con le frecce. Larchivio delle operazioni svolte si cancella quando
si chiude il lettore.
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La calcolatrice

i Calcolatrice. e

n = n S m

J— P —

Opzioni

Numero di ciffe da visualizzare dopo la virgola 2

¥ Abilta segnale sonoro

I Attiva lo spelling completo (singole cifre e numero)

Le funzioni della calcolatrice sono:
— «Ascolta operazione», la sintesi pronuncerd nuovamente ’operazione
completa;
— «Configurazione», apre il pannello di configurazione dedicato alla calco-
latrice;
— «Continua», presenta come primo operatore dell’operazione successiva
I'ultimo risultato ottenuto;
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— «Nuovaoperazione», azzera il monitor per lo svolgimento di nuovi calcoli;

— «Cancella», elimina 'ultima cifra od operatore inserito;

— «Copiarisultato», salva il risultato dell’operazione e permette di copiarlo
in un altro file di calcolo o scrittura.

Le funzioni principali sono accessibili anche con 1 tasti rapidi (da
tastiera):
- radice quadrata: «R»
— nuova operazione: «N»
continua: «C»

ascolta: «A»

cancella: «Back Space»
copia risultato: «Ctrl + C»
precedente e seguente: «Pag su» e «Pag giti».
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Cosa devo fare se...

Riportiamo di seguito le domande e i problemi piu frequenti che si
possono presentare durante ’'uso di ALFa READER 3. Se non & possibile

applicare la soluzione suggerita, o se non dovesse funzionare, & possibile
chiamare il servizio assistenza software al numero 0461/956726 dal lunedi

al venerdi dalle 10.30 alle 12.30 e dalle 15 alle 16.

Problema

Causa

Soluzione

Ho acquisito un do-
cumento da scan-
ner ma ALFa READER 3
non lo legge.

Per poterleggere un docu-
mento acquisito da scan-
ner e necessario averinstal-
lato sul proprio computer
un programma di ricono-
scimento ottico dei carat-
teri (OCR).

Acquistare, scaricare o at-
tivare (se gia presente sul
computer) il programma
di riconoscimento ottico
dei caratteri (OCR).

Ho scaricato un PDF da
Internet ma ALFa READER
3 non lo legge.

Puo trattarsi di un docu-
mento che all’origine &
stato creato acquisendo
un file da scanner senza
un OCR.

E necessario riacquisire il
file applicando il proprio
OCR.

Al testo e stata applicata
una protezione che nonne
permette |'estrazione del
testo per la lettura.

E necessario richiedere
al proprietario dei diritti
dell’opera di fornire una
versione senza la protezio-
ne del testo.

Scrivendo all’interno dei
programmi di scrittura di
Writer o Word non sento il
feedback sul testo digitato.

Non é stata impostata la
funzione Eco in scrittura o
il volume degli altoparlan-
ti & troppo basso.

Controllareall’'interno del-
lafinestra Opzionisulla bar-
ra di ALFa READER 3 e nel-
la finestra di Configurazio-
ne, nel menu Eco in scrittu-
ra, che sia attivata la fun-
zione e il volume degli al-
toparlanti.

Durante la lettura non si
vede il testo evidenziato
sulle frasi e le parole.

Potrebbe mancarelattiva-
zione dell’evidenziato o i
colorinon contrastano con
lo sfondo del documento.

All'interno della finestra di
Configurazione, control-
lare che nel menu Colore
entrambe le voci abbiano
una spunta e che i colori
sceltirisaltino sullo sfondo.
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Problema

Causa

Soluzione

Lavorando con il lettore
generico la lettura del te-
sto non si avvia al clic su
«Play».

Il lettore generico funzio-
na solo evidenziando il te-
stochesidesideraleggere.

Prima di cliccare su «Play»
selezionare con il curso-
re il testo che si desidera
leggere.

Lavorando con il lettore
generico non vedo il te-
sto evidenziato nella fine-
stra dedicata.

Non é attiva la finestra del
lettore generico.

All'interno della finestra di
Configurazione, nel menu
Lettore generico, controlla-
re che la voce «Visualizza
la finestra con il testo» ab-
bia la spunta.

Ogni volta che awvio la
lettura (sia che mi trovi in
Word, Writer, Internet o
Ambiente di studio PDF),
la sintesi non legge diret-
tamente sul testo ma apre
una finestra separata.

E stataforzata la lettura del
testo tramite il lettore ge-
nerico di ALFa READER 3.

All'interno della finestra
di Configurazione, nel
menu Lettore generico,
si deve togliere la spun-
ta alla voce «Usa il plug-
in di ALFa READER 3
per la lettura dei testi».

ALFa READER 3 non si av-
via: compare in primo pia-
no la finestra di avvio che,
dopo essere rimasta in pri-
mo piano per qualche tem-
po, scompare.

Alcuni file presenti sulla
chiavetta USB sono cor-
rotti.

Assicurandosi di essere col-
legati a Internet, avviare
I'apposito programma di
ripristino (Aggiornamento.
exe) all'interno della cartel-
la ALFa READER 3 presente
nellachiavetta. Il program-
mariparaautomaticamen-
te i file corrotti.

Se non si & connessi a
Internetesi e fatto un back-
up dei dati & possibile ri-
pristinare la chiavetta (e
i file personali salvati) tra-
mite il ripristino della co-
pia di backup.

ALFa READER 3 legge in
modo sbagliato una pa-
rola.

La sintesi non & in grado
di leggere correttamente
il termine.

All'interno della finestra di
Configurazione, nel menu
Voce, cliccare su «Correg-
gi pronuncia» e inserire la
correzione.

N.B. Il programma non ri-
conosce le correzionifono-
logiche.
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Problema

Causa

Soluzione

Leggendo un PDF, lasinte-
si vocale non rispetta |'or-
dine logico del testo.

Sistaleggendoun PDF che
non contiene informazioni
sull’ordine di lettura.

All'interno dell’Ambiente
di studio, individuare con
il comando «Selezione» le
singole parti che si deside-
ra leggere oppure forzare
la lettura di blocchi di te-
sto con lo strumento «Se-
leziona testo».

Non riesco ad attivare la
lettura della sintesi voca-
le all'interno di Acrobat
Reader.

Per attivare la funzione
karaoke sul testo che si
sta leggendo, € necessa-
rio aprire il PDF all’inter-
no dell’Ambiente di studio.

Se voglio leggere all’inter-
no di Acrobat Reader devo
selezionare il testo e que-
sto verra letto in una fine-
stra separata tramite il let-
tore generico.

Leggendo un testo copia-
to e incollato da Internet
all'interno di Word, ALFa
READER 3 perde il segno
e non evidenzia corretta-
mente.

All’interno del testo ci de-
vono essere dei link che
non permettono alla sin-
tesi di seguire il testo.

Cliccare con il tasto destro
sopra la parola collegata a
un link (di norma e scrit-
ta in blu e sottolineata) e
scegliere dal menu a tendi-
na «Rimuovi collegamento
ipertestuale».

Anchesehomessolaspun-
ta nell’'opzione «Eco in
scrittura» non sento il te-
sto che sto digitando.

L'Eco in scrittura segue le
impostazioni date nella fi-
nestra dedicata all’inter-
no della finestra di Confi-
gurazione.

Cliccare su Configurazio-
ne (icona ingranaggi), se-
lezionare il menu Eco in
scrittura e controllare che
le varie opzioni abbiano
la spunta.

Utilizzo Microsoft Word
Starter e non riesco ad
avviare la lettura: il tasto
«Play», una volta clicca-
to, si trasforma per un at-
timo nel pulsante Pause
per poi tornare a essere
di nuovo «Play».

ALFa READER 3 non sup-
porta le versioni Starter.

Acquistare o scaricare
una versione standard di
un programma di scrit-
tura.
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Il libro analizza le potenzialita della sintesi
vocale come strumento compensativo dei di-
sturbi di lettura e scrittura, per favorire I'auto-
nomia e |'efficacia del metodo di studio. Fornisce
inoltre una serie di indicazioni metodologiche e
consigli didattici utili per sfruttare nel modo mi-
gliore le potenzialita di ALFa READER 3 al fine di
promuovere un metodo di studio autonomo ed
efficiente. Nell’'ultimo capitolo il volume descrive
dettagliatamente le funzioni del programma.
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compensative
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